
FM 4 
F iche 

méthode  
Enregistrer un fichier 

 
Connaissance : le stockage des données 

 
Lorsqu’on créé un nouveau fichier, il est nécessaire de l’enregistrer pour conserver ses données. 

Il faut choisir judicieusement l’emplacement où il sera conservé, afin de pouvoir le retrouver 
facilement. 

 

Critères de réussite 
Dates 

     

1 - S’assurer que le périphérique de stockage est 

accessible (accéder à l’atelier, brancher la clé USB, …) 
     

2 - Activer la commande « Enregistrer sous » du menu 
« Fichier » 

     

3 - Sélectionner le périphérique de stockage (Atelier, clé 

USB, …) dans la fenêtre Enregistrer sous 
     

4 - Choisir un dossier, un sous-dossier…      

5 - Donner un nom au fichier, puis cliquer sur la commande 
« Enregistrer » 

     

 
Exemple : enregistrement du fichier « Expérience masse » dans le dossier « Commun » du 

périphérique de stockage « Atelier 6EME-SCIENCES-TECHNOLOGIE » 
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